
 

  

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 
Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php 

 

 

 

Práctica Ms Word Fundamentos 

Fondo de página 
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Ms Word – Fondo de la página 

Temas a Ejercitar 

• Definir marca de agua personalizadas de 

o Imagen 

o Texto  

•  Eliminar  marca de agua  

 

La marca de agua es un texto o imagen que se superpone al texto de un documento. Puede aplicarse 

marca de agua y color de página.   

  

En la cinta de opciones ir a la solapa Diseño, ir a Fondo de página  

Al hacer clic la flecha aparece el siguiente cuadro, que permite elegir una 

marca de agua predefinida por  Office ó Personalizada . 
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o Definir marca de agua personalizadas de imagen  

 

Se deberá seleccionar una imagen  

Escala:permite definir el tamaño, si se 

quiere otro se escribe.el % 

Decolorar hace que una marca de agua 

se vea en un tono gris claro. Esta opción 

es útil para evitar que los colores fuertes 

de la imagen se mezclen con el texto.  

 

 

 

 

 

o Definir marca de agua personalizadas de texto  

 

Se debe elegir  

Formato de la fuente, tamaño color 

Texto, utilizar los predefinidos o ingresar el 

deseado 

Distribución de la marca de agua en la 

hoja 

 

 

 

 

 

 

 

  

about:blank
about:blank


  

 

 

 

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV) 
Medrano 951 – C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032 

digitaljunior@frba.utn.edu.ar  http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php 

3 

• Eliminar marca de agua  

Para quitar una marca de agua, se puede desde la pestaña Diseño – Marca de agua - Quitar marca 

de agua.,  

También se puede eliminar desde, 

el encabezado de la página 

Seleccionar la marca de agua y 

presionar la tecla Supr o  Delete 
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• Ejercicio 1 – abrir el archivo base Cuire1.docx de la carpeta Fondo de página  

Guardar dos archivos uno con cada tipo de marca de agua   

1 Predeterminada  de Office  
Texto “CONFIDENCIAL” 

Guardar como Curie1A.docx 

2 

Predeterminada de Office Texto “EJEMPLO” 

Personalizar  
Fuente Cambria-Tamaño 54-Color celeste-Distribución Horizontal 

Guardar como  Curie 1B.docx 

Curie1A Curie 1B 

 

• Ejercicio 2 – abrir el archivo base Radiacion.docx de la carpeta Fondo de página  

1 Eliminar  marca de agua existente 

2 Personalizar con imagen 
Radiacion.png 

Escala  al 100% - Sin decolorar 
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• Ejercicio 3 – abrir el archivo base Curie2.docx de la carpeta Fondo de página  

 

 

 

 

 

 

1 Eliminar  marca de agua existente 

2 Personalizar con texto  

Texto “RADIACION” 

Fuente ALGERIAN-Tamaño Automatico 54-Color rojo  
Distribución Diagonal 
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